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Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

1. Pfredmét upravy

1.1.

1.2.

Ugelem této smérnice je stanovit a sjednotit postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu.

Smérnice je upravena v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen ,zakon“) a nenahrazuje jednotliva
ustanoveni zakona, jeho provadécich predpisu, pfisluSnych usneseni vlady, pfipadné dalSich
souvisejicich predpisu.

2. Vefejna zakazka malého rozsahu

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Verfejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je
rovna nebo niZsi v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby ¢astce 3 000 000 K&
nebo na stavebni prace ¢astce 9 000 000 K&. Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se
nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

Tyto vefejné zakazky neni nutné zadavat podle zakona, je v8ak nutné dodrZovat zasady
transparentnosti a pfiméfenosti, dodrZovat principy ucelnosti, hospodarnosti a efektivity pfi
nakladani s verejnymi prostfedky a ve vztahu k dodavatellm musi zadavatel dodrzovat
zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace a sou€asné dodrzovat zasady socialné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci, pokud je to
vzhledem k povaze a smyslu zakazky vhodné.

Zadavatel je opravnén vefejnou zakazku malého rozsahu zadavat v podlimitnim nebo
nadlimitnim rezimu za pfedpokladu, Ze od po&atku po celou dobu zadavaciho fizeni dodrzuje
pravidla odpovidajici zvolenému reZimu.

Pfed zadavanim vefejné zakazky je zadavatel povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu
zakazky pro ucely postupu ve vybérovém fizeni. Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky
se rozumi pfedpokladana vySe uplaty za pInéni vefejné zakazky zaokrouhlena na celé tisice
nahoru. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH
a zadavatel vychazi z Udaji a informaci o zakazkach stejného nebo obdobného predmétu
plnéni nebo Udajl a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim nebo
informaci ziskanych jinym vhodnym zpusobem. Rozhodna doba pro stanoveni
predpokladané hodnoty zakazky je stanovena ke dni vyhlaseni vybérového fizeni.

Pfedmét vefejné zakazky nesmi byt v daném ucetnim obdobi rozdélen ucelové tak, aby tim
doSlo ke snizeni predpokladané hodnoty kazdé vefejné zakazky pod financni limity
stanovené zakonem a touto smérnici.

Na poclatku zadavaciho procesu zadavatel rozhodne, zda se jedna o zakazku malého
rozsahu a jakym zplUsobem zahaji zadavani pfedmétné zakazky malého rozsahu.

Zadavatel nesmi omezovat U€ast ve vybérovém fizeni tém dodavatellm, ktefi maji sidlo
nebo misto podnikani v jiném clenském staté Evropské unie, pokud to neni odivodnéno
pfedmétem vefejné zakazky.

3. Vybérové fizeni

3.1.

3.2.

Druhy vybérového fizeni:

Zadavatel muze zadat zakazku:

o pfimym zadanim,
. otevienou vyzvou,
) uzavienou vyzvou.

Pfimym zadanim vyzve zadavatel jednoho ucastnika k podani nabidky. Pfimé zadani



3.3.

3.4.

zadavatel vyuziva v pfipadech, kdy se jedna o zanedbatelnou pfedpokladanou hodnotu nebo
pokud pfedmét vefejné zakazky Ize ziskat pouze od jednoho dodavatele.
Oteviena vyzva se pouziva pro zakazky, kde je ucCelné olekavat vice nabidek a Sirsi

podminky, pfipadné kdy zadavatel bude uvazovat i o kvalifikaci uchazece, aby obdrzel
nabidky pouze od kvalifikovanych dodavateld. V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel
neomezenému poctu dodavatelll svlj umysl zadat zakazku v tomto vybérovém fizeni,
oteviena vyzva je vyzvou k podani nabidek dodavateld.

Uzavienou vyzvu by mél zadavatel pouzit tehdy, pokud jde o jednodusSi zakazky, méné
finanéné naroéné, kde Ize zohlednit i zkuSenost se stavajicimi dodavateli zadavatele, kdy
osloveni vétsiho poctu dodavatelll by nepfineslo zasadni finan¢ni efekt, pfipadné v takovych
pfipadech, kdy Ize vybrat pfedmét VZ na zakladé napf. zvefejnénych cenikl na internetu na
strankach dodavatelu. V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3
uCastniky k podani nabidky. Zadavatel vyzve pouze takové uc€astniky, o kterych ma
informace, ze jsou zpuUsobili pozadovany pfedmét VZ poskytnout. Za uzavienou vyzvu se
povazuije i vybér z cenik( dodavatell, na zakladé, kterych si zadavatel vybere pozadovanou
dodavku nebo sluzbu.

4. Zadani zakazky do 400 000 K& bez DPH

4.1. Zakazku do 400 000 K¢ zada zadavatel pfimo podle svych zkuSenosti a situace na trhu

(prdzkum trhu). Zakazky se realizuji jako jednotlivé objednavky, pfi€emz hodnota
jednotlivé objednavky nesmi pfesahnout ¢astku 400 000,- K& bez DPH u jednoho
dodavatele.

4.2. Zakazka se zadava pfimym oslovenim jen jednoho dodavatele nebo formou pfimého

nakupu.

4.3. O této zakazce rozhoduje starosta nebo mistostarosta.

4.4, Zadavatel je povinen vést pisemnou dokumentaci o kazdé provedené zakazce do

400 000,- K& bez DPH (napft.: poptavkovy list, akceptace, uhrazena faktura, pfedavaci
protokol, smluvni dokumentace).

5. Zadani zakazky v rozsahu od 400 000 K& bez DPH do 1 000 000 K¢ bez DPH

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

O této zakazce rozhoduje komise slozena ze starosty, mistostarosty, ¢lena zastupitelstva
obce.

Zadavatel vyzve nejméné tfi dodavatele. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro vyhodnoceni
zakazky a moznost zruSeni vybérového fizeni.

Nabidku mohou pfedlozit i neosloveni dodavatelé.

Lhitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky, a to
v oznameni vybérového fizeni pro podani nabidek.

Clenové komise podepisi ¢estné prohlaseni o tom, Ze nejsou ve stfetu zajma.

Zadavatel zaSle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazec€i, jehoZ nabidka byla
vybrana jako nejvhodnéjsi a zaroven zaSle oznameni o vysledku ostatnim uchazedim,
jejichz nabidky vybrany nebyly.

O této vefejné zakazce se vede zjednodudena dokumentace.

6. Zadani zakazky v rozsahu od 1 000 000 K& bez DPH do 3 000 000 K& bez DPH na dodavky
a sluzby a od 1 000 000 K¢ bez DPH do 9 000 000 K& bez DPH na stavebni prace.

6.1.
6.2.

O této zakazce rozhoduje obecni zastupitelstvo.

Zadavatel vyzve nejméné tfi dodavatele. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro vyhodnoceni



6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

zakazky a moznost zruSeni vybérového fizeni.

Lhatu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky, a to
v oznameni vybérového fizeni pro podani nabidek.

Nabidku mohou pfedlozit i neosloveni dodavatelé.

Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera musi mit nejméné 3 Cleny, alespon jeden clen musi mit odbornost ve vztahu
k pfedmétu zakazky.

Clenové komise podepisi ¢estné prohlaseni o tom, Ze nejsou ve stfetu zajma.

Zadavatel zaSle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazec€i, jehoZ nabidka byla
vybrana jako nejvhodnéjSi a zaroven zaSle oznameni o vysledku ostatnim uchazecim,
jejichz nabidky vybrany nebyly.

7. Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek se tyka vefejnych zakazek uvedenych
v bodé 5 a 6 této smérnice.

Obalky nesmi byt otevieny pred uplynutim Ihuty pro podani nabidek. Oteviraji se pouze
obalky doru¢ené ve |h{ité pro podani nabidek.

Nabidky podané v elektronické podobé& nesmi byt zpfistupnény pfed uplynutim lhaty pro
podani nabidek.

Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi zadavatel, prostfednictvim
hodnotici komise.

O otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné
skutecCnosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery podepisuje hodnotici komise.

Po otevieni obalek provede hodnotici komise posouzeni nabidek. Posouzeni nabidek
spociva v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami.

Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise podle hodnoticich kritérii uvedenych
v zadavacich podminkach.

Zadavatel zaSle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazedi, jehoz nabidka byla
vybrana jako nejvhodnéjSi a zaroveri zaSle oznameni o vysledku ostatnim uchaze&im,
jejichz nabidky vybrany nebyly.

8. Spole¢na ustanoveni

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu pouze s ucastnikem, ktery podal vit€éznou nabidku.
Pokud vitézny uchaze¢ odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem, mlize uzavfit zadavatel
smlouvu s uchaze€em, ktery se umistil jako druhy v pofadi, pfipadné mize zadavatel fizeni
zrusit.

Smlouvu na vefejnou zakazku malého rozsahu, jejiz cena dosahne 1 000 000 K& bez DPH,
uvefejni zadavatel na svém profilu, v€etné vSech jejich zmén a dodatka.

Zadavatel je opravnén vybéroveé fizeni zruSit, nejpozdéji vSsak do uzavieni smlouvy.
O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny
ucastniky, ktefi podali nabidku ve lhaté pro podani nabidek.

V pfipadé zruSeni vybérového fizeni v dobé béhu |hity pro podani nabidek, uvefejni
zadavatel informaci o zruSeni vybérového fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vybérové
fizeni zahdjil.

Obecni zastupitelstvo muze svym usnesenim v odldvodnénych pfipadech rozhodnout, ze
vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu dodavateli i bez provedeni
prizkumu trhu. Jedna se zejména o pfipady naléhavé potieby, jde-li o ohrozeni zdravi nebo
zivotd, v pfipadé havarii, Zivelnich katastrof nebo hrozi-lIl nebezpeci Skody velkého rozsahu.



9. Uchovani dokumentace

9.1. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych ukonech
souvisejici se zadanim zakazky:

a.

b.
c.

10.

zadavaci podminky vymezujici pfedmét zakazky vcetné dokladl prokazujicich jejich
odeslani ¢i uverejnéni,
nabidky podané uéastniky, v€etné pfipadného objasnéni i doplnéni,

protokol o otevirani obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfislusnymi
osobami,

smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v€etné jejich pfipadnych dodatku,

. oznameni o vysledku vybérového Fizeni zaslana vSem uc€astnikim, ktefi podali nabidku ve

lhaté pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena, v€etné dokladd prokazujicich
jejich odeslani,

oznameni o vyfazeni nabidky, v€etné dokladu prokazujiciho jeji odeslani nebo uvefejnéni,
pokud byla néjaka nabidka vyfazena,

dodate¢né informace vcetné dokladl prokazujicich jejich odeslani nebo uvefejnéni, pokud
byly néjaké pozadovany,
jmenovani hodnotici komise, v&etné prohlaseni o tom, Ze nejsou ve stfetu zajmu.

Kontrola

10.1. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava kontrolni vybor obce.

1.

Uéinnost

11.1. RusSi se Smérnice €. 17 ze dne 20.12.2017, Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého

rozsahu.

11.2 Tato smérnice je platna dnem podpisu a nabyva uc€innosti dnem 01.07.2025.

Ve Snédovicich dne: 19.6.2025

Miroslav Hampl,
starosta obce
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